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Fiscalia General

del Estado de Morelos Dependencia: Fiscalia General del Estado de Morelos
Seccion: Coordinacién General de

Administracion

Departamento:  Dir. Gral. De Adquisiciones, Contratos y
Patrimonio

Oficio No.: FGE/CGA/DGACyP/128/2025-02

"2025, Afio de la Mujer Indigena”
Temixco, Morelos a 24 de febrero del 2025.

A LAS PERSONAS TITULARES DE LA FISCALIA DE INVESTIGACION DE DELITOS DE
ALTO IMPACTO, FISCALIAS ESPECIALIZADAS, FISCALIAS REGIONALES,
COORDINACIONES GENERALES, DIRECCION GENERALES Y DEMAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTES.

Asunto: Revision del Parque Vehicular y Documentacién Requerida.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 79-B, ultimo parrafo, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Morelos; los articulos 1, 3, 26 fraccion IX, y 27 de la Ley Organica
de la Fiscalia General del Estado de Morelos, asi como 1, 4, 18, fraccion XXX y 19, fraccién 1V,
inciso c), 77, fraccion lll, 78 ter, del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Morelos; Se les comunica a todas las unidades administrativas de la Fiscalia General
del Estado de Morelos que conforme a lo dispuesto en Capitulo X, articulo 45 de los
LINEAMIENTOS QUE SE DEBERAN OBSERVAR EN EL USO DE VEHICULOS OFICIALES
PARA EL DESARROLLO DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE MORELOS, se realizara la revision del parque
vehicular. El propésito principal de esta revision es conocer el estado en que se encuentran las
unidades asignadas.

En este sentido, se les solicita recabar la siguiente documentaciéon y presentarla el dia de la
revision, con el fin de complementar el expediente del vehiculo asignado y la informacién del
resguardante:

e Copia de la licencia de Conducir vigente.
Copia de la Credencial de Trabajo de la Fiscalia General del Estado de Morelos
actualizada.
Firma de la carta responsiva debidamente requisitada (anexa a este documento).

e Copia de la tarjeta de combustible.

Se les agradece de antemano su colaboracion y puntualidad en la hora asignada para la revision.
Les pedimos que contemplen la visita del personal de la Direccion de Patrimonio, ya que durante
esta revision se hara entrega de las pdlizas de seguro, las cuales tendran vigencia del 01 de
febrero al 31 de diciembre de 2025.

A continuacion, se presenta el calendario con la fecha, hora y ubicaciéon en la que deberan
presentar los vehiculos oficiales:

FECHA '~ HORARIOS UNIDAD UBICACION | SEDE
ADMINISTRATIVA
Lunes 3 de marzo | 10:00 a 12:00 Hrs. AIC Zona Oriente Jonacatepec y
de 2025 Yecapixtla
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FECHA HORARIOS UNIDAD UBICACION SEDE
ADMINISTRATIVA
Martes 4 de marzo | 10:00 a 12:00 Hrs. AIC Zona Oriente Yautepec, Cocoyoc | Prototipo Yautepec.
de 2025 y Tlayacapan
Miércoles 5 de | 09:30 a 11:30 Hrs. AIC Fiscalia Regional Unidad Deportiva
marzo de 2025 Oriente. de Cuautla.
Miércoles 5 de | 11:30 a 14:30 Hrs. Periciales Fiscalia Regional Unidad Deportiva
marzo de 2025 Oriente. de Cuautla.
Jueves 6 de | 14:30215:30 Hrs. | Fiscalia Zona Oriente Fiscalia Regional Unidad Deportiva
marzo de 2025 Oriente. de Cuautla.
Viernes 7 de | 09:30 a 15:00 Hrs. AlC Tetecala, Puente Casa Blanca
marzo de 2025 de Ixtla y Ticuman. Jojutla.
Lunes 10 de | 09:30 a15:00 Hrs. AIC y Fiscalia Zona Zacatepecy Casa Blanca
marzo de 2025 Sur Poniente. . Jojutla. Jojutla.
Martes 11 de | 09:30 a 15:00 Hrs. Periciales Periciales Zona Sur Casa Blanca
marzo de 2025 Poniente. Jojutla.
Miércoles 12 de | 09:30 a 16:00 Hrs. AIC y Fiscalias. Fiscalias: Tres Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Marias, Tepoztlan,
Civac y Jiutepec
Jueves 13 de | 09:30 a 16:00 Hrs. AIC y Fiscalias Tres de Mayo, Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Foraneas. Hospital del Nifio,
Xochitepec y
Temixco.
Viernes 14 de | 09:30 a 16:00 Hrs. Tribunales, CJPM, Tribunales, CJPM, Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Organo Interno, ‘Organo Interno,
Feminicidios y C3 Feminicidios y C3
Martes 18 de | 09:30a 15:00 Hrs. Fiscalia FIDAI Fiscalia FIDAI Fiscalia FIDAI
marzo de 2025
Miércoles 19 de | 09:30 a 16:00 Hrs. Fiscalia Regional Fiscalia Regional Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Metro, Plataforma Metro, Plataforma
México, Cartas y IPJ. México, Cartas y
IPJ.
Jueves 20 de | 09:30a16:00 Hrs. | Amparos, Visitaduria, Amparos, Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Juridico, Asesores y Visitaduria,
Desaparicion Juridico, Asesores
Forzada. y Desaparicion
Forzada.
Viernes 21 de | 09:30 a 16:00 Hrs. Periciales Zona Periciales Zona Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Metropolitana. Metropolitana.
Lunes 24 de | 09:30 a 16:00 Hrs. Coordinacion Coordinacién Fiscalia Temixco.
marzo de 2025 Administrativa, Administrativa,
Oficinas del Fiscal y Oficinas del Fiscal
Prensa. y Prensa.
, Martes 25 de | 09:30 a 16:00 Hrs. AIC Metro AIC Metro Fiscalia Temixco.
1' marzo de 2025
| Miércoles 26 vy | 09:30 a 16:00 Hrs. Vehiculos faltantes. | Vehiculos faltantes. | Fiscalia Temixco.
} jueves 27 de
marzo de 2025
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Favor de considerar los siguientes puntos para hacer eficiente y eficaz la revisiéon vehicular:

1. El vehiculo debera portar las placas respectivas; en caso de extravio, se debe
presentar el acta de extravio y el oficio de seguimiento.

2. Es necesario llevar la Carta Responsiva debidamente requisitada, asi como las copias
correspondientes.

3. En caso de que no encuentre su unidad administrativa especificada en el calendario
de revision del parque vehicular o si, por motivos laborales, no pudo asistir a la revision
correspondiente, se le solicita amablemente que se traslade a la sede mas cercana
durante el horario establecido para realizar la revision.

En caso de necesitar asistencia adicional o referencia mas precisa de la ubicacion de las sedes
se les recomienda ponerse en contacto con el servidor publico el C. Hugo Quevedo Pastrana al
numero de contacto 777 267 7180.

Agradecemos su atencién y colaboracion para llevar a cabo esta revisién de manera eficiente y
ordenada.

Sin otro particular me despido de Ustedes, no sir(: antes enviarles un cordial saludo.
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DIRECTOR GENERAL DE ADQUISICIONES, CONTRATOS Y
FISCALIA GENERAL DEL E\STADO'.\DTE NORELOS.
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CCP. Expediente/Minutario
CAG/dIcg
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CARTA RESPONSIVA - RESGUARDO DE VEHICULO AUTOMOTOR

a de de 20

El/la que suscribe, C.
, de

nacionalidad , con domicilio en calle numero interior ,
Colonia , Codigo Postal , en el municipio
(localidad/delegacion) de , ; identificandome con
expedida por , con

claveffolio/nimero ; por este conducto manifiesto que conozco el

contenido de los Lineamientos que se deberan observar en el uso de vehiculos oficiales para el desarrollo de las
atribuciones de las unidades administrativas de la Fiscalia General del Estado de Morelos, por lo que se que es

mi responsabilidad la salvaguarda y custodia del vehiculo automotor marca , Tipo
, modelo ,  color , numero de serie
, con placas de circulacion nimero del Estado de y de manera
enunciativa mas no limitativa, sus accesorios: (Nota: sefialar accesorios tales como, llanta de refaccion, gato
llave de cruz, sefal ética, etc.) . Declaro estar
conforme con el vehiculo automotor, el cual recibo con kilometros recorridos, en perfectas condiciones

de uso, y con todos los accesorios necesarios para su operacion con seguridad, unidad que utiliza
exclusivamente para uso de trabajo, asi como para cuidarlo y mantenerlo en perfectas condiciones.

Manifiesto que tengo los conocimientos necesarios y me encuentro facultado para operar la unidad vehicular

asignada, con base a sus caracteristicas y que cuento con la licencia de manejo tipo , con numero
y con fecha del vencimiento . Recibo y Acepto copia de la tarjeta de
circulacion nimero correspondiente al vehiculo auto motor a mi cargo.

Asi mismo, me comprometo a cumplir con lo establecido en los Lineamientos que se deberan observar en el uso
de vehiculos oficiales para el desarrollo de las atribuciones de las unidades administrativas de la Fiscalia General
del Estado de Morelos, y particularmente el contenido de los articulos 26, 27 y 28, mismos que a la letra dicen:

CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 26. Queda estrictamente prohibido a los resguardantes o conductores de los vehiculos oficiales:

1. Circular sin licencia para conducir, misma que deberé estar vigente en todo momento;

II. Utilizar los vehiculos oficiales para la atencién de asuntos personales;

Ill. Utilizar los vehiculos oficiales los fines de semana, dias de descanso o en periodo vacacional, salvo los
casos previstos en los presentes Lineamientos;

IV. Trasladarse en los vehiculos oficiales a lugares fuera del Estado, salvo que el resguardante cuente con
oficio de comisién, emitido por el titular de la unidad responsable;

V. Permitir que los vehiculos oficiales sean usados por personas no autorizadas para conducirlas o
transportarse;

VI. Transportar un namero mayor de personas al permitido por el Reglamento de Tréansito correspondiente;

VIl. Transportar o llevar adherida cualquier tipo de propaganda politica, comercial, deportiva, religiosa o
cualquier otra que no forme parte del disefio de rotulacién aprobada;

VIll. Transportar o consumir bebidas embriagantes, drogas, enervantes o demas sustancias téxicas, asi como
conducir bajo sus efectos;

IX. Estacionarse en lugares prohibidos o realizar cualquier actividad que dafie la imagen de la Fiscalia General,
asi como exceder los limites de velocidad permitidos y, en general, violar cualquier disposicién del Reglamento
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de Tréansito en vigor; con excepcién de aquellos supuestos que la propia normativa conceda a su favor por la
naturaleza de las funciones como Institucién de Seguridad Publica;

X. Celebrar convenio o arreglo respecto de los vehiculos oficiales siniestrados;

Xl. Adquirir combustible bajo otro modalidad diferente a la autorizada por la Coordinacién General;

Xll. Realizar o permitir que se realice cualquier acto que dafie las caracteristicas fisicas de los vehiculos
oficiales, incluidas todas y cada una de sus partes, y

Xlll. Realizar alteraciones fisicas, mecénicas, eléctricas, de refacciones, equipos o accesorios que modifiquen
en cualquier forma la apariencia y funcionamiento.

Articulo 27. Son obligaciones del resguardante, respecto del vehiculo oficial, las siguientes:

.- Observar las disposiciones contenidas en los Lineamientos;

Il.- Revisar que el vehiculo oficial cumpla con la normativa respectiva, en tal sentido, vigilaré que se cuente con
la verificacién vehicular, pago de impuestos y derechos, pdliza de seguro vigente, y demas requisitos que sean
necesarios;

Ill.- Entregar semanalmente la bitacora de combustible al enlace administrativo, para su control;

IV. Cuidar y mantener en buen estado el vehiculo oficial, garantizando su limpieza y presentacién. Asimismo,
revisar periddicamente los niveles de agua, lubricantes, presion, temperatura del motor y demas elementos que
sean necesarios como medida preventiva ante cualquier incidente;

V. Cumplir con todas las disposiciones de las leyes y reglamentos de frénsito Municipales, Estatales y
Federales en vigor y, en caso de incurrir en la comision de infracciones viales, serén responsables de cubrir los
gastos que se originen con motivo de aquellas, asi como de las demas consecuencias legales que se originen,
VI.- Reportar oportunamente por escrito a la Direccién de Patrimonio, las fallas mecénicas que presente el
vehiculo oficial a su cargo, caso contrario seran responsables del pago por los dafios que sufra el vehiculo
oficial a causa de aquellas;

VII.- Presentar ante la autoridad competente y de acuerdo al programa de verificacién vehicular de la Entidad,
el vehiculo oficial para su revision; asi como acudir con el proveedor correspondiente para su mantenimiento,
de conformidad con el calendario anual que al efecto determine la Direccién de Patrimonio; las sanciones,
fallas, o descomposturas que sufra el vehiculo oficial por no cumplir con lo anterior, seran a cargo del
resguardante, y

VIll.- Responder por los dafios que cause al vehiculo oficial que conduzca, asi como los dafios ocasionados a
terceros en su persona o bienes; ello, en caso de que se determine que el servidor publico es el responsable.
Cualquier multa, recargo u obligacién similar derivada del incumplimiento de las obligaciones por parte del
resguardante, que por virtud de estos Lineamientos se imponen, debera ser liquidado por el resguardante, con
motivo de las afectaciones o pérdidas que le sean atribuidas en términos de la normativa vigente.

Articulo 28. Seré responsabilidad del resguardante cualquier dafio o deterioro ocasionado al vehiculo oficial por
negligencia o impericia, asi como a la documentacion, placas, llaves, equipo y accesorios entregados a su
cuidado, debiendo el resguardante tener la diligencia minima necesaria para la conservacién y el buen
funcionamiento del vehiculo oficial, utilizéndolo sélo para las funciones oficiales para las cuales le fue asignada,
o conforme lo previsto por los presentes Lineamientos.

Protesto lo necesario y firmo de conformidad.
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